BIMoffice - Administration d’Agence

Version 3 - 0125

Agence d'architecture : e .
- . , Effectif: par groupe de 5 personnes maximum
personnel administratif et chef d'agence

1journée - soit 6 heures - 9h -17h | 1 mois avant le début du projet a partir de 1030 € HT / journée

A l'issue de la formation, le stagiaire est en mesure de:
- Créér des contrats de maitrise d'ceuvre et suivi des
honoraires

- Maitriser I'environnement Mac ou Windows
- Avoir suivi les modules PARAMETRAGES DE
BASE, BUREAU, ETUDES TECHNIQUES

Pour chaque session de formation, les acquis sont

validés :
- Aides et supports de formation - En amont, afin de connaitre le niveau des
- Approche démonstrative puis applicative stagiaires
- Mises en situation et exercices appliqués a - Pendant avec des cas concrets et des scénarios
I'entreprise adaptés

- Alafin, avec I'atteinte des objectifs et |a validation
du formateur.

- Paramétrage des bibliothéques de missions.

- Création et utilisation des contrats de maitrise d'ceuvre.

- Mise en place des notes d’honoraires et suivi de leurs reglements.
- Avenants aux contrats de maitrise d'ceuvre.

- Avoir sur notes d’honoraires.




